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Monntuka B 061acTM 06paboTKM NepcoHasbHbIX AAaHHbIX

IMoauTnka oduecTBa ¢ orpannyeHHol oTBeTcTBeHHOCThIO «UHCTeliT» (000 «UHCTelT») B
OTHOLIEHUH 00Pa0OTKH MEePCOHAIbHBIX JAHHBIX

1. OOmme mos0KeHus

1.1. Hacrosmas Ilomutuka oOmiecTBa C OTrpaHUYEHHON OTBETCTBEHHOCThIO «HHCTEHT» B
OTHOIIIEHUH OOpabOTKM TIEpCOHATBHBIX MaHHBIX (manee - [lommTmka) paspaboraHa BO
ucronHeHue TpedoBanuii m. 2 4. 1 ct. 18.1 deaepansHoro 3akona ot 27.07.2006 Ne 152-03 «O
MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX» (Janee - 3aKOH O MEePCOHAIBHBIX JTAHHBIX) B HENSIX O0OecredeHUs
3alTUTHI TIPAB M CBOOO]T YSJIOBEKA U TPakIaHUHA IMPU 00pabOTKE ero MepPCOHATBHBIX JaHHBIX, B
TOM YHCJIE 3alUThl MPaB Ha HEMPUKOCHOBEHHOCTh YACTHOM KHU3HU, JHUUYHYIO U CEMEHHYIO
TaiHy.

1.2. TlonuThka JNEHCTBYeT B OTHOIICHHH BCEX TEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, KOTOphIe oOpabaTrhiBacT
OOmiecTBO ¢ orpaHuueHHON oOTBeTCTBeHHOCThIO «HHCTewT» (mamee - Omeparop, OOO
«UHCTelT»).

1.3. TlonuTHhka pacmpocTpaHsIeTcss Ha OTHOIICHHS B OOJIACTH OOpPaOOTKU MEePCOHATBHBIX TAHHBIX,
Bo3HUKIIME y Oneparopa Kak /10, TaK U TIOCJI€ YTBEPKAeHUs HacTosmiel [Tomutuku.

1.4. Bo wucnonHenue tpeboBanuit 4. 2 cr. 18.1 3akoHa O MEPCOHANBHBIX JAHHBIX HACTOSIIAS
[TomuTuka myOoIUKyeTCsl B CBOOOTHOM JIOCTYIE B MH()OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAITMOHHON
cetu MHaTepHeT Ha caiite OnepaTopa.

1.5. OcHoBHBIE NMOHATHSA, UCIIOJIb3YECMBIC B Ilonutuke:

nepcoHabHbIe JaHHbIe - Jf00as WHPOpMANMs, OTHOCAMIASACS K MPSMO MM KOCBEHHO
OTIpeNIeIICHHOMY WJIU onpeensieMomy pusndeckoMy JHIly (CyOBbeKTYy epCOHABHBIX TAHHBIX );

0MepaTop NMepcoHAJBHBIX JIAHHBIX (0MEpPaToP) - TOCYIAPCTBEHHBIN OpraH, MyHUIIUTIATbHBIN
Opra, IOpPHINYECKOe WU (PU3NYECKOE JIMIIO0, CAMOCTOSTEIHHO WM COBMECTHO C APYTHMH
JUIAMHA OPTaHMU3YIONMEe W (WJIK) OCYHIECTBIAIOMUE 00paObOTKYy IMEepCOHAIBHBIX JAHHBIX, a
TaKXKe ONpPEICISIONINe [eMn OO0pabOTKU TEPCOHANIBHBIX JAHHBIX, COCTaB IEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, MOJeKAIUX 00paboTke, AeicTBUs (Omepalryu), COBEpLIaeMble C MEPCOHATLHBIMU
JAHHBIMU;

00paldoTKa MepPCOHAJBbHBIX [JaHHBIX - JI00Oe JelcTBUE (omepalus) WM COBOKYIHOCTb
JecTBU (omeparuii) ¢ IepcoHaIbHBIMU JAHHBIMH, COBEPIIAEMBIX C UCIIOJIB30BAHUEM CPEJCTB
aBTOMAaTU3aLUU WK 0e3 UX ucnoib3oBaHusa. OO0paboTKa NepCOHANIbHBIX JAaHHBIX BKJIIOYAET B
ce0sl B TOM yHcCIe:

e cOop;

® 3aIUCh;

® CUCTEMATHU3ALNIO;

® HaKOIJICHUE;

® XpaHEHHUeE;

e yTOyHEeHHE (OOHOBJIEHHE, U3MEHEHUE);

® U3BIICUCHHUE;

® ICII0JIb30BAHMUE;

e nepeaady (pacnpocTpaHeHue, IpeaoCcTaBlIeHe, J0CTy);
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® 00C3IMYNBAHUC;

OJI0KMpOBaHUE;
e yJaJeHue;
® YHUYTOXXCHUE;

aBTOMATH3HPOBAHHAS 00pPa0d0TKAa MEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX - 00pabOTKa IMEePCOHATBHBIX
JTAHHBIX C TOMOUIBIO CPEJCTB BHIYUCIUTEIHLHOW TEXHUKH;

pacnpocrpaHeHe INEpPCOHAJIBHBIX JAHHBIX - JIEHCTBHs, HAIIPABICHHBIC HA PAaCKpPBITHE
IIEPCOHAIIBHBIX TAaHHBIX HEOIIPEACICHHOMY KPYTy JIULI;

NpeaoCTaBJaC¢HUuEC MNEPCOHAJIBHBIX JAaHHBIX - ,Z[el\/IICTBI/IH, HaIlIpaBJICHHBIC Ha PACKPBITHEC
MNEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX OIPCACICHHOMY JIMIY UJIU OMIPCACIICHHOMY KPYTY JIUII;

0JIOKMpOBaHHE NEPCOHAJBbHBIX [aHHBIX - BpPEMEHHOE IpeKpamieHne o0paboTKu
MEePCOHAIBHBIX JaHHBIX (32 HCKIIOYEHHEM Ccly4yaeB, eciiu oOpaboTka HeoOXoauma Jyis
YTOYHEHUS TIEPCOHATBHBIX JAHHBIX );

YHUUYTOKECHUE NMEPCOHATBHBLIX JAaHHBIX - I[ef/'ICTBI/ISI, B PE3YJIbTAaTC KOTOPBIX CTAHOBUTCA
HCBO3MOXHBIM BOCCTAHOBUTH COACPKAHUC IIEPCOHATIBHBIX OaHHBIX B I/IH(i)OpMaHI/IOHHOI\/’I
CUCTEMC NICPCOHAJIBHBIX JaHHBIX U (I/IJ'II/I) B PE3YyJIbTATC KOTOPBIX YHUUTOXKAKOTCA MATCPUAJIBHBIC
HOCHUTCIIN MEPCOHATIBHBIX TAHHBIX,

o0e3IMUYMBAHNE TEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX - JCUCTBUS, B pe3y/bTaTe KOTOPHIX CTaHOBUTCS
HEBO3MOXXHBIM ~ 0€3  HCIOJNIBb30BAaHUS  JIOMOJHUTENBHOM  MHQOpMalUu  ONpenenuTh
MPUHAIICKHOCT TIEPCOHANBHBIX TaHHBIX KOHKPETHOMY CYOBEKTY NEPCOHANTBHBIX JaHHBIX;

uHpopManoHHass cucreMa nepcoHadbHbIX aaHHbIX (MCIII)- coBokymHOCTh
coJepkalmxcs B 0a3zax JaHHBIX NMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX U O00ECIEUMBAIOLINX UX 00pabOTKy
MH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUNA U TEXHUYECKUX CPEJICTB;

TPAHCTPAHUYHAA Iepeayva NepCcOHAJBHBIX JaHHBIX - [Iepeaya NepCOHAIbHBIX JaHHBIX Ha
TEPPUTOPUI0 HHOCTPAHHOIO TOCYIAapCTBa OpraHy BJIACTH HMHOCTPAHHOIO TIOCYJapcTBa,
MHOCTPaHHOMY (pU3HUYECKOMY JIMILY MJIM MHOCTPAHHOMY IOPUIMUYECKOMY JIMILY.

1.6. OcHoBHble ipaBa u o0s3aHHOCTH OTepaTopa.

1.6.1. Omnepartop umMeeT Ipago:

d) CaMOCTOSTEIILHO OMPEACNATh COCTAB M MEPEUCHb MEp, HEOOXOJUMBIX U JIOCTATOUHBIX IS
obecrieyeHus BbIIOJHEHMsI 00s3aHHOCTEH, TPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOM O MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX U IIPUHATHIMU B COOTBETCTBUU C HUM HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTAMHU, €CIIU
WHOE HE MPEyCMOTPEHO 3aKOHOM O MEePCOHAIBHBIX JAaHHBIX WIH JPYTUMH (peneparbHbIMU
3aKOHAMU;

b) mopyuuTh 06pabOTKy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX APYTOMY JIHILY C COTJIacus cyObekTa
MePCOHANBHBIX JTAHHBIX, €CIIM HHOE HE MPEyCMOTPEHO (hefepanibHbIM 3aKOHOM, Ha
OCHOBaHUU 3aKIII0YAEMOI'0 C 3TUM JIMIIOM Aorosopa. JIuimo, ocyecTsisioniee 00padoTKy
MepPCOHANBHBIX JaHHBIX 110 opyueHuto Omneparopa, 00s3aH0 COOIIOAATh TPUHIIUIIBI U
npaBuia 00pabOTKU MEePCOHANBHBIX JaHHBIX, TPEYCMOTPEHHbBIE 3aKOHOM O MEePCOHATBHBIX
JAHHBIX;

C) B chyd4ae OT3bIBa CyOBEKTOM NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX COTIACHS Ha 00paboOTKY
MEePCOHAIBHBIX AaHHBIX OrepaTop BIpaBe MPOIOHKUTE 00paOOTKY EPCOHAIBHBIX JTaHHBIX
0e3 coracusi CyObeKTa MepCOHABHBIX TJAHHBIX TP HAIMYMKA OCHOBAHUM, YKa3aHHBIX B
3aKoHE O NMEePCOHAIBHBIX JTAHHBIX.
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16.2.
a)

b)

d)

f)

9)

h)

Omneparop 00s13aH:
OpraHU30BbIBATh 0OPAOOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMU
3akoHa o NEPCOHAIIbHBIX TaHHBIX;

OTBeUaTh Ha OOpAIICHUS U 3alIPOCHl CyObEKTOB MIEPCOHANBHBIX JAaHHBIX U UX 3aKOHHBIX
MIPEACTaBUTENCH B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUSIMHU 3aKOHA O MEPCOHAIBHBIX TaHHBIX;

co00IIaTh B YITOJTHOMOUEHHBIH OpraH 10 3alUTe MpaB CyObEeKTOB MEPCOHATBHBIX TaHHBIX
(DenepanbHyIO CiTy)0y 110 HaA30py B chepe CBsI3u, HHOOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH 1
MaccOBBIX KOMMYHHUKalui (PockoMHaa30p)) 1o 3ampocy 3Toro opraHa He0OX0UMYIO
nHpopmanuio B TeueHue 10 pabounx aHEH ¢ AaThl MOTYyYSHHsI TAKOTO 3aIrpoca.

pu cO0pe MePCOHANTBHBIX TaHHBIX MTPEI0CTAaBUTh HH(pOopMannio 00 00paboTke
MEePCOHAIbHBIX JAHHBIX;

B CIIy4asiX €cJId MepCOHANbHbIE TaHHbIe ObLIN MOJYYEHBI HE OT CyOBhEeKTa MepCOHATBHBIX
JTAHHBIX, YBEAOMUTH CYObEKTa,

IIpH OTKA3€ B IPCAOCTABJIICHUU INEPCOHAJIBHBIX TaHHBIX CY6’BGKTy Pa3BACHUTD IMMOCIICACTBUSA
TAaKOro OoTKasa,

OIyOJIMKOBATH MJIM HHBIM 00pa3oM 00ecIieunTh HEOT paHMUEHHBIN TOCTYII K JJOKYMEHTY,
OTIpEAETSIONIEMY €TI0 MOJUTUKY B OTHOIIEHUH 00pa0OTKH MEePCOHANBHBIX JaHHBIX, K
CBEJICHUSIM O peain3yeMbIX TPEOOBAaHUX K 3aIIUTE NEPCOHANBHBIX TaHHBIX;

NNpHUHUMATH HCO6XOI[I/IMLIG IMMPaBOBLIC, OPTaHU3ALUOHHBIC U TCXHUYCCKUC MCPEBI TN
o0ecreunBaTh UX MMPUHATHC IJIA 3alIUTHI ICPCOHAJIBHBIX JAHHBIX OT HCIIPABOMEPHOI'O UJIN
CJ'Iy‘I&fIHOFO A0CTyIIa K HUM, YHUUYTOXCHUA, U3BMCHCHMU, 6.]'IOKI/IpOBaHI/I${, KOITMPOBAaHMA,
IpeaoCTaBJICHUSA, paCIIPOCTPAHCHUA IICPCOHAIbHBIX JAHHBIX, 4 TAKKC OT MHBIX
HCTIPAaBOMCPHBIX HeﬁCTBHfI B OTHOUIICHUH IICPCOHAIIBHBIX TAHHBIX;

1.7. OcHoBHbIE MpaBa CyObeKTa NEPCOHANBHBIX AaHHBIX. CyObEKT MEepPCOHATBHBIX JTAHHBIX HMEET
paBo:

a)

b)

d)

1oJIyyaTh HH(POPMAIHIO, Kacarollytocs 00paboTKH ero MepcoHaIbHBIX JJaHHBIX, 32
UCKJIIOUEHHEM CIIy4aeB, IPETyCMOTPEHHBIX (heaepanbHbIMU 3aKkoHaMu. CBe1eHUs
MIPEIOCTABIISAIOTCA CyOBEKTY MEPCOHATIBHBIX JaHHBIX OnepaTopoM B JOCTYIIHOHN Gopme, U B
HUX He JIOJDKHBI COJIepXKaTbCs IEPCOHANbHbIE JaHHbBIE, OTHOCAIIMECS K APYTHUM CyOBbeKTaM
IIEPCOHANIbHBIX JaHHBIX, 3a HCKIIOYEHUEM CIIy4aeB, KOTJa UMEIOTCS 3aKOHHbIE OCHOBaHMS
JUTSL PaCKPBITHSI TAKUX MTEPCOHATBHBIX AaHHBIX. [lepeuerp nH(pOpMaUU U TIOPSIOK e
MIOJIyYEHMsI YCTAHOBJIEH 3aKOHOM O I€PCOHAIIbHBIX JaHHbIX;

TpeOoBaTh OT OllepaTopa yTOYHEHUSI €ro MEPCOHANBHBIX TaHHBIX, X OJOKUPOBAHUS WIH
YHUYTOKEHUS B ClIydae, €CIM NepCOHAIbHbIE JaHHBIE SIBIISIOTCS HEMOJIHBIMH,
yCTapeBIIMMH, HETOYHBIMH, HE3aKOHHO MOJYYCHHBIMU WJTU HE SIBIISIOTCS HEOOXOTUMBIMHU
JUTS 3asIBIICHHOM 11e7i 00pa0OoTKH, a TaK)Ke MPUHUMATh MPEyCMOTPEHHBIE 3aKOHOM MEPhI
T10 3alIUTEe CBOUX IPaB;

BBIJIBUT'aTh yCJIOBUE MPEABAPUTEIBHOIO COrJIacHs ITpU 00pabOTKE MEPCOHAIBHBIX JIJAHHBIX B
LEJISAX MPOJBMKEHUS Ha PHIHKE TOBApOB, padoT U YCIIYT;

o0xamoBaTh B POcKOMHa30pe WK B Cy1IeOHOM TOPSIJIKE HEMPABOMEPHBIE ICHCTBUS WITH
oe3aeiictBue OnepaTopa mpu 0OpabOTKE €ro MePCOHATBHBIX JaHHBIX.
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1.8. Koutponmes 3a wucnonHeHueM TpeboBaHMi HacTosimed [lomuTuku — ocymiecTBiseTcs
YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHU3alui0 OO0pabdOTKHU IEePCOHATbHBIX
JanHbIx y Oneparopa.

1.9. OtBeTrcTBEeHHOCTH 3a HapylleHUE TpeOOBaHUU 3aKOHOJATeNbCTBA Poccuiickoit denepanuu u
HopMaTUBHBIX akToB OO0 «MHCTelT» B chepe 00padoTKU U 3aIUThHI EPCOHATBHBIX JaHHBIX
OIPEEIAETCS B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit Penepanuu.

2. Ileau cOopa mepcoHAJBLHBIX JAHHBIX

2.1. OOpaboTka NEpPCOHAIBHBIX JAHHBIX OTPAHUYMBAETCS JOCTH)KEHHUEM KOHKPETHBIX, 3apaHee
OTpeNieNIeHHBIX M 3aKOHHBIX Iieneil. He momyckaercs oOpaboTka NEpCOHANBHBIX TaHHBIX,
HECOBMECTHMas C IIeJIIMU cOOpa NMepCOHAIbHBIX JIaHHBIX.

2.2. OOpaboTke momIeKaT TONBKO TEPCOHAIBHBIC JaHHBIC, KOTOPHIE OTBEUAIOT IENISAM HUX
00paboTkH.

2.3. OO6pabotka OmneparopoM NepCOHATBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBIISICTCS B CJICTYFOIINX TISIISX:

e oOecnieyenue cobmoaenus Koncrutyuuu Poccuiickoit @enepaiuu, gpenepaibHbIX 3aKOHOB U
WHBIX HOPMaTUBHBIX NPAaBOBBIX akTOB Pocculickon Penepanny;

® OCYUIECTBJIEHUE CBOEH JESITENbHOCTH B cOO0TBETCTBUU ¢ ycTaBoM OO0 «UHCTrelT»;

® BEJICHUE KaJIpOBOIO JEJIOIPOU3BO/ICTBA;

e cojeiicTBue pabOTHUKAM B TPYJOYCTPOWCTBE, MOJYyYeHUH OOpa30BaHUS M MPOABMKEHHU IO
ciy0e, obecredeHne JIMYHON 0e30MacHOCTH paOOTHUKOB, KOHTPOJIb KOJIMYECTBA U Ka4eCcTBa
BBINOJIHAEMON pabOTHI, 00ecIIeueHue COXPAHHOCTH UMYIIIECTBA;

e [IpUBJICUYEHUE U OTOOP KaHIUIATOB Ha paboty y Oneparopa;

® OpraHu3alus NOCTAaHOBKHM HAa MHAMBHYaJIbHbIN (IIEpCOHU(PULIMPOBAHHBIN) ydeT paOOTHUKOB B
cucTeMe 00513aTeNbHOI0 IEHCHOHHOTO CTPAXOBaHUS;

® 3aMOJHEHME M Iepefada B OpraHbl HCIOJHUTENBHON BJIAaCTW M HHBIE YIOJIHOMOYEHHbBIE
OpraHuzanuy Tpe0yeMbIx (OpM OTYETHOCTH;

® OCYILECTBJIEHHE I'PAXKIaHCKO-IIPABOBBIX OTHOLIECHUH;

e BezieHUE OYXTalITEepPCKOro yuera;

® OCYUIECTBJIEHUE MPOIYCKHOI'O PEKUMA,

® TIPOJBIKEHHS TOBAPOB, PadOT, YCIYT Ha PHIHKE;

e ycraHoBJeHMs ¢ mnonb3oBaTensimMu caiita OOO «WHCTeii» oOpaTHOW CBSA3M, BKIIIOYAs
HalpaBJIeHUE YBEJIOMIIEHUH, 3alIpOCOB, KACAIOUIMXCS MCIIOJIB30BaHUS CaiiTa, OKa3aHUS YCIYT,
00paboTKy 3aIIpOCOB U 3asIBOK OT MMOJIb30BaTEIICH;

e mpenoctaBieHust monb3oBaTensiM caiita OO0 «MHCTedT» >(PQPEeKTUBHON KIMEHTCKOH H
TEXHUYECKOM MOATEP>KKH MPH BOSHUKHOBEHUHU MPOOIJIEM, CBS3aHHBIX C UCIOJIb30BAaHUEM CaiiTa.

2.4. O0paboTKa NepCOHATBHBIX TAHHBIX PAOOTHUKOB MOKET OCYIIECTBISITHCS UCKITIOYUTEIHHO B
Helsix odecreyeHus COOMI0IEHUS 3aKOHOB M MHBIX HOPMAaTHBHBIX ITPABOBBIX AKTOB.
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3. IIpaBoBble OCHOBaHHS 00Pa0OTKH NMEPCOHATbHBIX JAHHBIX

3.1. IlpaBoBbIM OCHOBaHHMEM OOPAaOOTKH TEPCOHANBHBIX JAHHBIX SBISETCS COBOKYITHOCTD
HOPMATUBHBIX IPAaBOBLIX AKTOB, BO HCIIOJIHCHUC KOTOPLIX MU B COOTBCTCTBHUH C KOTOPBIMU
Omneparop ocyuiecTBisieT 00padOTKy MEPCOHATBHBIX JaHHBIX, B TOM YHUCIIE:

e Kouncturyuus Poccuiickoit @enepanuu;

e ['paxnanckuii konekc Poccuiickoit denepaiuy;

e Tpynosoi konekc Poccuiickon @enepannu;

e Hamorossiii kogekce Poccuiickont @enepanuu;

o @enepanpubiii 3akoH oT 08.02.1998 Ne 14-®3 «O06 oOmecrtBax ¢ OrpaHUYEHHOU
OTBETCTBEHHOCTBHIOY,

o ®denepanbubiii 3ak0H OT 06.12.2011 Ne 402-D3 «O OyXraaTepcKkoM ydeTe»;

o OecnepanmbHblii 3akoH 0T 15.12.2001 Ne 167-®3 «O06 00s3aTeIIBHOM TTEHCHOHHOM
crpaxoBanuu B Poccuiickoii denepannmn»;

® UHBIE HOPMATHUBHBIE TMPABOBBIE AaKThl, PETYJIUPYIOIIME OTHOIICHMS, CBSI3aHHBIE C
neaTenbHOCThI0 OnepaTopa.

3.2. TIpaBOBBIM OCHOBaHHEM 00PAaOOTKU MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX TAKXKe SBISIOTCS:

e ycraB OO0 «MHcTenT;
® JIOTOBOPBHI, 3aKJIF0YaeMbie MeK Ty OneparopoM U CyObEKTaMHU MEPCOHAIIbHBIX JIaHHBIX;
e coryacus CyOBEKTOB MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX HA 00pabOTKY WX MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX.

4. O0beM U KaTeropuu o0padaTbIBaeMbIX NMEPCOHAIBHBIX TaHHBIX,
KATeropum cCy0beKTOB NEePCOHATbHBIX JAHHBIX

4.1. Copepxanue u 00beM 00pabaThIBAEMBIX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATH
3agBJIGHHBIM IIeJIAM OO0pabOTKH, NPEeayCMOTPEHHbIM B pasfa. 2 Hacrosuied [lomuTuku.
OO0pabatbiBaeMbie TIEPCOHANIBHBIE TaHHBIC HE JOKHBI ObITh M30BITOYHBIMH 110 OTHOLICHUIO K
3asIBJICHHBIM ILIEJISIM X 00pabOTKH.

4.2. Omnepatop MOXeT 00pabaThIBaTh MEPCOHAIBHBIC JMAHHBIE CICAYIONINX KaTeropuii CyOBEKTOB
MEePCOHAITBHBIX JaHHBIX.

4.2.1. Kanamnatsel ais nprema Ha padoty k Oneparopy:
e (amMunms, UMs1, OTYECTBO;
® II0J;
® TPaXkJIaHCTBO;
® JlaTa ¥ MECTO POXKJICHUS;
® KOHTAKTHBIE JaHHEIC,
e cBejcHHS 00 00pa30BaHUU, OIBITE PaOOTHI, KBATHU(UKAIUH;
® WHbBIC TICPCOHANBHBIC TaHHBIE, COOOIIaeMbIe KaHIUIaTaMH B PE3FOME M COMPOBOIUTEILHBIX
MHUChMax.
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4.2.2. PabotHuku u ObiBIIME paboTHUKN OnepaTopa:
e (amuMs, UMs, OTYECTBO;
® TI0J;
® TIpa)xJaHCTBO;
® J1aTa ¥ MECTO POXKICHHUS;
e u3o0paxenue (portorpadus);
® [IacCIOpPTHBIC JaHHBIE;
® aJipec perucTpaiyu o MecTy )KUTEIbCTBA;
e ajipec paKTUUYECKOTO MPOKUBAHUS;
® KOHTAaKTHbIC JaHHBIE;
® VHIWBUIYAIbHBI HOMEP HAIOTOIIATENbIINKA;
e CTpaxoBOW HOMep MHAMBUyanbHOTro Jaunesoro cuera (CHUJIC);
e cBesieHHs 00 00pa3oBaHUM, KBATU(UKALIMH, TPOPECCHOHATBHON MOATOTOBKE U MOBBILICHUN
KBaTH(UKAIIHH;
e CceMeifHOe MOI0KEeHUE, HATWYHE JIeTeH, POJCTBEHHBIC CBA3H;
® CBEJICHHS O TPYJIOBOH AEATENBHOCTH, B TOM YHCIIEC HAIWYHE MOOIIPEHUM, HarpaKACHUN H
(MJIK) IMCUUTUTMHAPHBIX B3bICKAHMIA;
® JaHHBIE O pErUCTpaluu Opaka;
® CBEJICHHS O BOWHCKOM yYeTe;
e cBeJecHUs 00 MHBAJIUHOCTH;
e cBeJleHHs 00 yJepKaHUU alMMEHTOB;
® CBEJICHMs O JI0OXOJI€ C MPEBIIYIIEro MecTa paboThl;
® UHBIE IIEPCOHAJIbHBIE JaHHbIE, NPEIOCTaBIseMble PAaOOTHUKAMU B COOTBETCTBUU C
TpeOOBaHUSAMH TPYAOBOTO 3aKOHOJATEIbCTBA.
4.2.3. Ynensl cembu paboTHUKOB Omeparopa:
e (bamuus, UMs, OTYECTBO;
e CTeleHb POJICTBA;
® TOJ POKICHHUS;
® UHBIE IIEPCOHAJIbHBIE JaHHbIE, MPEIOCTaBIsieMble PAaOOTHUKAMU B COOTBETCTBUU C
TpeOOBaHUSAMH TPYAOBOTO 3aKOHOATEIbCTBA.
4.2.4. Kunuentsl 1 KoHTparenTsl OnepaTopa (Gpu3nuecKue auma):
e (bamuus, UMs, OTYECTBO;
® JaTa ¥ MECTO POXKJICHUS;
® [IaCHOPTHBIE IaHHBIE;
® aJipec perucTpaluu o MecTy )KUTEIbCTBA;
® KOHTaKTHBIC JaHHBIE;
e 3amenaeMas J0JKHOCTB;
® VHIMBUIYAJIbHBIH HOMEP HAJIOTOIIATENbIINKA;
® HOMEp pPacYEeTHOI'O CUETa;
® UHBIE T[EPCOHAJbHBIE JIaHHBIE, MPENOCTABISIEMble KIMEHTAaMHM U  KOHTpareHTaMu
(pu3nyeckumMu TUIIaMU ), HEOOXOIUMBIE TSl 3aKIIFOUEHUS U UCTIOJTHEHUSI JOTOBOPOB.
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4.2.5. TlpencraButenu (paOOTHUKHM) KIIMEHTOB M KOHTparenToB Omneparopa (IOpUINYECKUX JIHII):
e (amuMs, UMs, OTYECTBO;
® [1aCTIOPTHBIC JaHHBIC;
® KOHTAKTHBIC JAaHHBIE;
¢ 3amMemaemas JOJKHOCTB;
e WHBIC TEpPCOHANbHBIC JAHHBIE, MPEIOCTaBIIEMbIe MPEACTaBUTENAMU (PaOOTHUKAMMN)
KJIMEHTOB M KOHTPAareHTOB, HEOOXOIMMBIE IS 3aKITFOYEHUS U UCIIOTHEHHS IOTOBOPOB.
4.3. XpaHeHHE NePCOHATBHBIX JaHHBIX.

4.3.1. mnepcoHaJbHBIC JAHHbBIE CYOBEKTOB MOTYT OBITh MMOTYYEHBI, IPOXOAUTH AATBHEHIIYIO
00paboTKy U TepeaBaThCs Ha XpaHCHUE KaK Ha OyMaKHBIX HOCUTEIISX, TaK U B
AJIEKTPOHHOM BHJIE.

4.3.2. mepcoHaJIbHBIC JaHHBIC, 3aQUKCHPOBAHHbBIC HA OyMaXKHBIX HOCUTEISAX, XPAHITCS B
3anmMpaeMbIX mkadax 00 B 3aMpaeMbIX IIOMEIICHUAX C OTPAHUYEHHBIM PAaBOM JIOCTYIIA.

4.3.3. mepcoHaJbHBIC JaHHbIE CYObEKTOB, 00pabaThIBaeMbl€ C UCIIOIb30BAHUEM CPEJICTB
ABTOMATH3AIMH B PA3HBIX IEJISAX, XPAHITCS B Pa3HBIX TaIKax.

4.3.4. He nomyckaercsi XpaHEeHHE U pa3MelIeHHe JOKYMEHTOB, COACPKAIINX TIEPCOHAIBHBIC
JTaHHBIE, B OTKPBITHIX AJIEKTPOHHBIX Katanorax (¢aitnooomennukax) B UCIT/I.

4.3.5. XpaHeHHe NepCOHANBHBIX JaHHBIX B (hopMe, MO3BOJISAIOLICH ONpeeIuTh CyOBeKTa
MEePCOHATIBHBIX JIAHHBIX, OCYIIECTBIISIETCS HE OJIBIIE, Y€M 3TOT0 TPEOYIOT LENN X
00pabOTKH, ¥ OHU TIOJUIEKAT YHUUTOKEHHIO 110 JIOCTIKSHHUH TieNieil 00paboTKu nin B
cllyyae yTpaTbl HEOOXOJUMOCTH B UX JOCTHIKEHUH.

4.4. YHUYTOXEHHE NEPCOHATBHBIX TAaHHBIX.

4.4.1. YHUUYTOXKEHHUE TOKYMEHTOB (HOCHUTEIEH), COepKaIlUX TIEPCOHANILHBIC TAaHHbIE,
MIPOU3BOUTCS IyTEM COXOKEHUS, TPOOIICHUs (M3MEIbYCHUS ), XUMUYECKOTO Pa3IoKEHUs,
MpeBpamieHus B 6echopMEeHHYIO MacCy WIH MOPOIIOK. JIJIsT yHHUTOKEHUS OyMakKHBIX
JOKYMEHTOB JIOTYCKAeTCsl MPUMEHEHHE IIpeiepa.

4.4.2. mepcoHaIbHBIC JaHHBIC HA AIEKTPOHHBIX HOCUTENIAX YHUUTOXKAIOTCS ITyTEM CTUPAHUS WIN
(opMaTupoOBaHUS HOCUTEIISL.

4.4.3. @akT yHUUYTOXKEHUS MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX MOJITBEPHKAACTCS JOKYMEHTAIbHO aKTOM 00
YHUYTOKEHUH HOCUTENEH.

4.5. OOpabotka OmepaTopoM OHOMETPUYECKUX TMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX (CBEJACHUN, KOTOpPHIE
XapaKTepU3yIOT (PU3HOJIOTUIECCKHE W OMOJIOTHYEeCKHEe OCOOCHHOCTH YelIOBEKa, HA OCHOBAaHUU
KOTOPBIX MOYKHO YCTaHOBUTH €ro JIMYHOCTh) OCYIIECTBIISICTCS B COOTBETCTBHU C
3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepanuu.

4.6. OmepaTtopoM He OCYIIECTBIICTCS 00padOTKA CIIEUABHBIX KATErOpUi IIEPCOHATBHBIX JJAHHBIX,
KacaloluXcsd pacoBOM, HALNMOHAIBHOM IPUHAUIEKHOCTH, IOJMTUYECKUX  B3IVIANOB,
PETUTHO3HBIX WIH (HIOCOPCKUX YOEKICHUN, COCTOSIHUS 37J0POBbS, UHTUMHOM >XKU3HH, 32
HCKJIIOYEHHUEM CITy4aeB, MPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM PD.
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5. Ilopsaaok u ycjioBusi 00padoTKM NMEPCOHATBHBIX JaHHBIX

5.1. OOpaboTka mEepCOHaJIbHBIX JaHHBIX ocyliecTBiasiercs OnepaTopoM B COOTBETCTBHM C
TpeGoBaHUAMH 3aKOHOIaTeIbCTBa Poccuiickoii @enepanuu.

5.2. OOpaboTka MepCOHATBHBIX JAHHBIX OCYIICCTBIIICTCS C COIIACHS CyOBEKTOB IMEPCOHATBHBIX
JaHHBIX Ha OOpa0OTKy MX MEpPCOHANbHBIX JaHHBIX, a TaKke Oe3 TaKoBOro B CiIydYasx,
IIPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon @enepanuu.

5.3. Omeparop OCyIIECTBIICT KaK aBTOMAaTH3HPOBAHHYIO, TaK ¥ HEaBTOMATH3UPOBAHHYIO
00pabOTKy MepCOHAIBHBIX JaHHBIX.

5.4. K o0paboTke nmepcoHaNbHBIX JaHHBIX JOMyckaioTcs pabotHuku Omeparopa, B JTOJKHOCTHBIC
00513aHHOCTH KOTOPHIX BXOJUT 00pa0OTKa MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX.

5.5. O0OpaboTka nepcoHATBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBIISICTCS MMyTEM:

® TIO0JIy4YCHHA NCPCOHAIIBHBIX NTAHHBIX B yCTHOfI U IIUCHLMEHHOU (1)0pMe HCMMOCPCACTBCHHO OT
CyOBEKTOB IMEPCOHAILHBIX JJAHHBIX;

® TIOJYYCHUs TIEPCOHAIBHBIX IAHHBIX U3 OOIIEIOCTYITHBIX HCTOYHUKOB;

e BHECEHUS NEPCOHAIBHBIX MAHHBIX B JKypHajbl, peeCTpbl U HH(POPMAIMOHHBIE CHCTEMBI
Omnepatopa;

® UCIOJB30BAaHUS UHBIX CIIOCOOOB 00pa0OTKH MEePCOHATBHBIX TAHHBIX.

5.6. He momyckaercsi packpbITHE TPETHUM JIMLIAM U PaCIpPOCTPaHEHUE MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX 0€3
coriacus CyObeKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, €CIM WHOE HE MPeayCMOTpeHO (deaepaibHbIM
3aKOHOM.

5.7. Tlepemaya mepcoHANBHBIX MAaHHBIX OpraHaM Jo3HaHuUA W ciuenctsus, B DenepanpHyro
HanoroByto ciyxOy, Ilencuonnsii dona Poccuiickoit ®epeparuu, DoHA CONHATBEHOTO
CTPaxOBaHUsS U JPYTrHe YIOJIHOMOYEHHBIE OPraHbl UCIIOJHUTEIBHON BJIACTU W OPraHU3ALuU
OCYIIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBHH C TPeOOBaHUSAMH 3aKOHOaTebcTBA Poccuiickoit deneparum.

5.8. Omneparop npuHUMaeT HEOOXOIUMbIE IPABOBBIE, OPraHU3ALMOHHBIE U TEXHUUECKHE MEphI JUIs
3aIUTHl NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX OT HENPABOMEPHOIO HIIM CIYyYalHOIO JOCTyIla K HUM,
YHUYTOKEHHUS, WU3MEHEHUS, OJIOKUPOBAHUS, pacnpocTpaHeHus u JIPYTUX
HECaHKLMOHUPOBAHHBIX JICHCTBUM, B TOM YUCJIE:

e OmpeeNseT Yrpo3bl 0€30MacHOCTH EPCOHANBHBIX JaHHBIX MPU UX 00paboTKe;

® [PUHUMACT JIOKAJIbHBIC HOPMATUBHBIE AaKTbl U MHBIE JOKYMEHTBI, pPEryJIUPYIOLINE
OTHOIICHHS B cepe 00pabOTKHU U 3alUTHI IEPCOHATBHBIX JaHHBIX;

e Ha3HayaeT JIUI], OTBETCTBCHHBIX 3a oOecreueHre 0e30MacHOCTH MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX B
CTPYKTYPHBIX MOApa3AeNeHUsIX 1 NHHOPMAIIMOHHBIX ciucTeMax Oneparopa;

® CO3aacT HCO6XOI[I/IMLI€ YCIIOBUS IJI1 pa6OTLI C ICPCOHAJIbHBIMU JJaHHBIMU,

® OpraHu3yer y4yeT JOKyMEHTOB, COJIEPXKAIIX TIEPCOHATbHBIC TAHHBIC,

e opraHm3yer padboTy C¢ HWHGOPMAIMOHHBIMH CHCTEMaMH, B KOTOPBIX 00pabaThIBAIOTCS
IEPCOHABHBIE IAHHBIE;

® XPaHUT NCPCOHAIBHBIC JaHHBIC B YCIIOBUAX, IPHU KOTOPBIX 066CH€‘-II/IBa€TC$I X COXpaHHOCTb
Y MCKITIOYAeTCsl HETPABOMEPHBIN JIOCTYI K HUM;
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e opranm3yer oOydeHue paboTHHKOB Omeparopa, OCYIIECTBISIONUX  00pabOTKY
MEePCOHANBHBIX TAHHBIX.

5.9. Omeparop OCyIIECTBISICT XpaHCHHWE TICPCOHATBHBIX TaHHBIX B (QopMe, ITO3BOJSIONICH
OTpEeAeNUTh CyObeKTa MEepPCOHANBHBIX MaHHBIX, HE JAOJbIIE, YeM 53TOro TpeOYyIT UenH
06pa60TKI/I NCpCOHANIBHBIX HOAHHBIX, CCJIIM CPOK XpaHCHHUA TMCPCOHAJIBHBIX JAHHBIX HEC
yCTaHOBIIEH (peiepalbHbIM 3aKOHOM, JIOTOBOPOM.

5.10. Ilpu cOope mepcoOHANBHBIX JAHHBIX, B TOM YHCJIE IIOCPEICTBOM HH(OPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOU ceTn MHTepHeT, Oneparop oOecrieynBaeT 3arnnch, CHCTEMAaTU3aIHIO,
HaKOIJIEHWEe, XpaHeHUe, yTouyHeHue (OOHOBJICHHE, M3MEHEHHUE), M3BJICUCHUE MEPCOHATBHBIX
TaHHBIX rpakaaH Poccuiickoit denepanuu ¢ UCMONb30BaHUEM 0a3 NTaHHBIX, HAXOAIIMXCS Ha
tepputopun Poccuiickoii @enepanny, 3a HCKIIOYEHUEM CIy4yaeB, YKa3aHHBIX B 3aKOHE O
MEPCOHAIbHBIX JaHHbIX.

6. AKTyaJII/I?.aHHH, HCIIPABJICHUE, YIAJCHUEC H YHUUYTOKCHHUE MEPCOHAJTBHBIX
JAHHBIX, OTBE€THI HA 3alIPOCHI Cyﬁ'beKTOB Ha J0CTYII K IEPCOHAJIBbHBIM
JAHHBIM

6.1. IloarBepxkaeHue hakra 00pabOTKM MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX ONepaTopoM, MPaBOBbIE OCHOBAHUS
U 1enu 00paboTKH NepCOHANBHBIX JaHHBIX, a TAKXKEe UHBIC CBEJICHUS, yKa3aHHbIE B 4. 7 cT. 14
3aKkoHa O MEPCOHAIBbHBIX AAHHBIX, MpefocTaBisatoTcs OnepaTopoM CyOBEKTY MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX WJIM €ro MpeICTaBUTENIO MpH OOpalleHnu Ju00 MpH MOITy4YEeHUH 3arpoca cyObekTa
MIEPCOHAIBHBIX JJAHHBIX UJIU €70 MPEACTaBUTES.

B OpeaoCTaBIACMBIC CBCACHHA HC BKIIOYAIOTCA MNECPCOHAIBHBIC IOAaHHBIC, OTHOCANIUCCA K
Apyrum CY6’LGKT8,M MNEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX, 34 HCKJIKYCHUCM CJIy4dacB, KOraa HWMCIOTCIA
3daKOHHBIC OCHOBAHUSA JJIS1 PaCKPBITUA TaKUX NCPCOHAIIBHBIX JaHHBIX.

3anpoc JOMKEH COIePKaTh:

® HOMEp OCHOBHOTO JOKYMEHTa, YyJOCTOBEPSIOLIETO JTUYHOCTh CYyOBEKTa MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX WJIM €ro MpeICTaBUTENs, CBEJIEHUS O JaTe BbIAAYM YKA3aHHOTO JOKyMEHTa M
BBIJIABIIIEM €TI0 OPTaHe;

® CBEJCHMSI, MOATBEPKAAIOIINE yIacTUE CyObEKTa MEePCOHANBHBIX JaHHBIX B OTHOIICHUSX C
OmneparopoM (HOMEp [IOTOBOpa, JaTa 3aK/IOUYEHHs [IOTOBOPA, YCJIOBHOE CIIOBECHOE
o0o3HaueHue U (UJK) WHBIC CBEJCHUS), THOO CBEJICHHUS, UHBIM 00pa30M MOATBEPKIAIOIINE
(akT 00pabOTKU MePCOHANBHBIX JaHHBIX OnepaTopoM;

® TOJMHUCH CyOBhEeKTa MEePCOHATBHBIX IAHHBIX WIIA €ro MPeICTaBUTENs.

3anpoc MOKET OBITh HampasiieH B (OpMe JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA M TIOJIMUCAH YJIEKTPOHHOM
MOAMKUCHIO B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJIaTENLCTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

Ecnu B oOpaniennn (3ampoce) cyObheKTa MepCOHATBHBIX JAHHBIX HE OTPaXXCHBI B COOTBETCTBUU
¢ TpeOOBaHUAMH 3aKOHA O MEPCOHATBHBIX JAHHBIX BCE HEOOXOIMMBIC CBEICHHS WU CyOBEKT
He oO0najaeT mpaBaMu JOCTyNa K 3ampaumruBaeMoil HHQOpMAalMH, TO €My HampaBiseTcs
MOTHUBHUPOBAHHBIN OTKAa3.
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6.2. IIpaBo cyObeKTa MepCOHANBHBIX JAHHBIX HA IOCTYI K €T0 MEePCOHATBHBIM JAHHBIM MOKET OBbITH
OTPAaHUYEHO B COOTBETCTBUU C 4. 8 CT. 14 3aK0oHa O MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, B TOM YHUCJIE €CIIH
JOCTyN CyOBbEeKTa MEepPCOHANbHBIX JAHHBIX K €r0 MEPCOHAIBbHBIM JAHHBIM HapyllaeT MpaBa U
3aKOHHBIE HHTEPECHI TPETHHX JIHII.

6.3. B ciyuae BBIIBICHHS HETOYHBIX II€PCOHAIBHBIX JAaHHBIX TP OOpaIIeHWH CyObeKTa
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX WJIM €ro MHpeiCcTaBuUTeNs JUO0 MO HX 3ampocy WM IO 3ampocy
PockomHamzopa OmnepaTop  ocyllecTBseT  OJIOKUPOBAHHE  IEPCOHAJIBHBIX  JAHHBIX,
OTHOCSIINXCS K ATOMY CyOBEKTY NEpCOHAIBHBIX JAHHBIX, C MOMEHTA TaKOTO OOpaIeHHs WIN
MOJIyYeHHs YKa3aHHOT'O 3alpoca Ha MEpHUOJ MPOBEPKH, €Cl OJOKMPOBAHUE MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX HE HapyllaeT MpaBa U 3aKOHHBIE MHTEPEChl CyObEKTa MEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX HIIU
TPEThUX JIUILL.

B cnyuae nonrBepxkaeHus hakTa HETOYHOCTH TIEPCOHATBHBIX JaHHBIX OmiepaTop Ha OCHOBAaHUHU
CBEJICHH, PEJICTaBIEHHBIX CyOBEKTOM MEPCOHANBHBIX TaHHBIX WU €T0 MPEeJCTaBUTENIEM JTH00
PockomHam30poM, WM WHBIX HEOOXOJUMBIX JIOKYMEHTOB YTOYHSIET MEPCOHATBHBIC JaHHBIC B
TEUEHUE TIATH pabOUnX JTHEH CO JTHS MPECTABICHUS TaKUX CBEACHUI U CHUMAaeT OJIOKUPOBaHUE
MEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

6.4. B cmyuae BBISBICHHS HENPAaBOMEPHOH OOpabOTKHM MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MPH OOpaIleHUH
(3ampoce) cyObeKTa MepCOHATBHBIX JAHHBIX HIJIM €ro TpeacTtaBuTens jmbo Pockomuamsopa
OmnepaTtop ocylecTBisseT OJOKMPOBAaHME HEMPAaBOMEPHO 00pabaThIBAEMBIX MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, OTHOCAIIMXCS K 3TOMY CYOBEKTY INEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX, C MOMEHTa TaKOIo
oOpaIeHust WK TOJTYYCHHUS 3a1poca.

6.5. Ilpm moctmxeHnu menell oOpaOOTKHM TNEPCOHANBHBIX JAHHBIX, a TAaKXKe B Clydae OT3bIBa
CyObEKTOM TEepPCOHAIBHBIX JAaHHBIX COIVIACHS Ha HMX OOpaOOTKy NepCOHAIbHbIE JaHHBIE
MOJUIeKAT YHUUITOXKEHUIO, €CITH:

® UHOE HE MPEIYCMOTPEHO JOTOBOPOM, CTOPOHON KOTOPOTO, BHITOAOMpPHOOpETaTeNieM WU
MOPYYHUTETIEM, TIO KOTOPOMY SIBJISIETCS] CYOBEKT IMEPCOHANBHBIX JIaHHBIX;

e omeparop He BIIpaBe OCYIIECTBISATH 00paOOTKy Oe3 corjlacusi CyObeKTa MEePCOHATBHBIX
JTAHHBIX Ha OCHOBAHUSX, IPEIYCMOTPEHHBIX 3aKOHOM O MEePCOHATBHBIX TAHHBIX HIIM HHBIMU
(dhenepaTbHBIMU 3aKOHAMU;

e HWHOE HE MPEIyCMOTPEHO JPYTHMM coTrjameHneM Mexay OnepaTopoM U CyOBbeKTOM
NECpCOHANIBHBIX TaHHBIX.

/. 3amuTa nepcoHAIbHBIX JaAHHBIX

7.1. B cooTBercTBUU € TPeOOBaHHUSIMH HOPMATHUBHBIX JTOKYMEHTOB OmneparopoMm co3/laHa CUCTeMa
3alMThl  NepcoHanbHbIX  AaHHBIX  (C3ILJ[), cocrosimas M3 MOACUCTEM IPaBOBOM,
OPraHU3alMOHHON U TEXHUYECKOU 3allUTBHI.

7.2. TlomcucTema mpaBOBOM 3aIUTHI MPEICTABISACT COOOH KOMITJICKC MPAaBOBBIX, OPraHU3AIMOHHO-
pacmopsiAUTENbHBIX W HOPMATUBHBIX  JOKYMEHTOB, OOECIEUMBAIOIIUX  CO3/aHUE,
¢dbyHkunonupoBanue u cosepieHcrsoanue C3IT/.

7.3. Tlomcucrema OpraHW3allMOHHOW 3alIUTHl BKIOYaeT B Ce0S OPraHU3alUIO0 CTPYKTYPHI
yopasnenuss C3I1J[, paspemuTenbHOW CHCTEMBI, 3allUThl HHPOpMANMK Ipu padoTe C
COTpYIHUKaMH, IApTHEPAMU U CTOPOHHUMHU JIMLIAMH.
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7.4.

7.5.

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

7.5.6.

7.5.7.

7.5.8.

7.5.9.

HOI[CI/ICTeMa TEXHUICCKOU 3allUThI BKIIIOYACT B ce0sI KOMILIEKC TCXHUYCCKUX, [TPOTrPaMMHBLIX,
mporpaMMHO-anImnapaTHbiX CPECACTB, O6€CH€‘~II/IBaIOHII/IX 3alIUTYy NNEPCOHATIBHBIX TaHHBIX.

OCHOBHBIMH MEpaMHU 3allUThl IIEPCOHAJIBHBIX JAaHHBIX, HCIIOJIb3YyCMbIMU OHCp&TOpOM,
SABJIAKOTCA:

Ha3nauenue nuna, OTBETCTBEHHOTO 3a 00pabOTKy NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, KOTOPOE
OCYIECTBIISICT OpraHU3alni0 00Pa0OTKN NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, 00yUeHHe U HHCTPYKTaX,
BHYTPEHHMI KOHTPOJIb 33 COOJIIOJICHUEM YUPEXKIEHHEM U ero pabOTHUKaMH TpeOOBaHUMN K
3aIUTE MEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX.

Ornpenenenne akTyaabHBIX yTpo3 0€30MaCHOCTH MEPCOHABHBIX TAHHBIX MPU UX 00paboTKe
B UCIT/] u pazpaboTka Mep U MEPOIIPUATUI MO 3aIIUTE TEPCOHAIBHBIX TaHHBIX.

Pazpa®oTka NOJUTUKH B OTHOILIEHUH 00pabOTKM NEPCOHANIBHBIX JaHHBIX.
YcranoBiieHHE MTPaBUII I0CTYyTA K IEPCOHATIBHBIM JaHHBIM, oOpabarsiBaeMbiM B ICI1/], a
TaKke o0ecreyeHre perucTpalyu 1 yuera Bcex IeMCTBUMA, COBEPIIAEMBIX C
niepcoHasibHbIMU JaHHbIMH B CTI/I.

YcraHoBileHUE WHAUBHTY JTHHBIX TAPOJIEH TOCTYIIAa COTPYIHUKOB B HH()OPMAITHOHHYIO
CHCTEMY B COOTBETCTBHH C MX POU3BOJICTBEHHBIMU 0053aHHOCTSIMH.

[IprMeHeHre NpoLIeANINX B YCTAHOBIEHHOM MOPSAKE MPOLEAYPY OLIEHKH COOTBETCTBUS
CPEACTB 3aIlUThl HH(POPMALIHH.

CeprudunupoBaHHOE aHTUBUPYCHOE ITPOrPaMMHOE 00ECIIEUeHHE C PEryJIIpHO
OOHOBIISIEMBIMH Oa3aMH.

CobroreHue ycinoBHid, 00€CIIeYMBAIOIIUX COXPAHHOCTh MEPCOHAIBHBIX TaHHBIX U
UCKJTIOYAIOIINX HECAaHKIIMOHUPOBAHHBIN K HUM JIOCTYTI.

OO6Hapy:xeHue (pakToB HECAHKIIMOHUPOBAHHOI'O JOCTYIA K IEPCOHATIBHBIM JaHHBIM U
MIPUHATHE MED.

7.5.10. BoccranoBieHue NEPCOHATBHBIX JTAHHBIX, MOAU(PUIIMPOBAHHBIX HJIM YHUYTOXKEHHBIX

BCJICACTBUC HCCAHKIMOHHUPOBAHHOI'O JOCTYIIAa K HUM.

7.5.11. OOGyuenue paboTHUKOB Onieparopa, HEMOCPEICTBEHHO OCYMIECTBIISIFOIINX 00padOTKY

MEPCOHAIIBHBIX JaHHBIX, [IOJIOKEHUSIM 3aKOHOAATENBCTBA PP 0 NepCOHAIBHBIX TaHHBIX, B
TOM YHCJIe TPeOOBAHMSIM K 3aIIUTE NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, TOKYMEHTaM, OIPeIeISIFOIINM
noyimtuky Oneparopa B OTHOIICHUH 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX, JIOKATBHBIM aKTaM
0 BompocaM 00pabOTKH MEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

7.5.12. OcymiecTBiieHHEe BHYTPEHHETO KOHTPOJIS U ayTUTA.
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	1. Общие положения
	1.1. Настоящая Политика общества с ограниченной ответственностью «ИнСтейт» в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных ...
	1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает Общество с ограниченной ответственностью «ИнСтейт» (далее - Оператор, ООО «ИнСтейт»).
	1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
	1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.
	1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
	1.6. Основные права и обязанности Оператора.
	1.6.1. Оператор имеет право:
	1.6.2. Оператор обязан:

	1.7. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных данных имеет право:
	1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора.
	1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и нормативных актов ООО «ИнСтейт» в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	2. Цели сбора персональных данных
	2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
	2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
	2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

	3. Правовые основания обработки персональных данных
	3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
	3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:

	4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
	4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям и...
	4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных.
	4.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору:
	4.2.2. Работники и бывшие работники Оператора:
	4.2.3. Члены семьи работников Оператора:
	4.2.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица):
	4.2.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц):

	4.3. Хранение персональных данных.
	4.3.1. персональные данные субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.
	4.3.2. персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа.
	4.3.3. персональные данные субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разных целях, хранятся в разных папках.
	4.3.4. Не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) в ИСПД.
	4.3.5. Хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости...

	4.4. Уничтожение персональных данных.
	4.4.1. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения, превращения в бесформенную массу или порошок. Для уничтожения бумажных документов допускается прим...
	4.4.2. персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования носителя.
	4.4.3. Факт уничтожения персональных данных подтверждается документально актом об уничтожении носителей.

	4.5. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством Р...
	4.6. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением сл...

	5. Порядок и условия обработки персональных данных
	5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	5.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку персональных данных.
	5.4. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.
	5.5. Обработка персональных данных осуществляется путем:
	5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
	5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соот...
	5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий...
	5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным зак...
	5.10. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных гражда...

	6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
	6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных д...
	В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
	Запрос должен содержать:
	Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивирован...
	6.2. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права ...
	6.3. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту ...
	В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение...
	6.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относ...
	6.5. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:

	7. Защита персональных данных
	7.1. В соответствии с требованиями нормативных документов Оператором создана система защиты персональных данных (СЗПД), состоящая из подсистем правовой, организационной и технической защиты.
	7.2. Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс правовых, организационно-распорядительных и нормативных документов, обеспечивающих создание, функционирование и совершенствование СЗПД.
	7.3. Подсистема организационной защиты включает в себя организацию структуры управления СЗПД, разрешительной системы, защиты информации при работе с сотрудниками, партнерами и сторонними лицами.
	7.4. Подсистема технической защиты включает в себя комплекс технических, программных, программно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту персональных данных.
	7.5. Основными мерами защиты персональных данных, используемыми Оператором, являются:
	7.5.1. Назначение лица, ответственного за обработку персональных данных, которое осуществляет организацию обработки персональных данных, обучение и инструктаж, внутренний контроль за соблюдением учреждением и его работниками требований к защите персон...
	7.5.2. Определение актуальных угроз безопасности персональных данных при их обработке в ИСПД и разработка мер и мероприятий по защите персональных данных.
	7.5.3. Разработка политики в отношении обработки персональных данных.
	7.5.4. Установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в ИСПД, а также обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в ИСПД.
	7.5.5. Установление индивидуальных паролей доступа сотрудников в информационную систему в соответствии с их производственными обязанностями.
	7.5.6. Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации.
	7.5.7. Сертифицированное антивирусное программное обеспечение с регулярно обновляемыми базами.
	7.5.8. Соблюдение условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкционированный к ним доступ.
	7.5.9. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие мер.
	7.5.10. Восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.
	7.5.11. Обучение работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, положениям законодательства РФ о персональных данных, в том числе требованиям к защите персональных данных, документам, определяющим политику Оператор...
	7.5.12. Осуществление внутреннего контроля и аудита.



